
Образец заполнения записки-расчета о предоставлении 

отпуска работнику (форма N Т-60) 

Применимые нормы: ст. ст. 114, 116 ТК РФ, ст. 9 Закона о бухгалтерском учете 

Записку-расчет о предоставлении отпуска работнику применяют для расчета причитающихся 

работнику отпускных и других выплат при предоставлении ему ежегодного оплачиваемого или 

иного отпуска. Документ рекомендуем оформить по форме N Т-60, утвержденной 

Постановлением Госкомстата России от 05.01.2004 N 1 (Указания по применению и заполнению 

форм первичной учетной документации по учету труда и его оплаты). 

Лицевую сторону формы N Т-60 заполняет работник кадровой службы на основании приказа 

(распоряжения) о предоставлении отпуска, оборотную сторону - работник бухгалтерии. Записку-

расчет составьте не позднее установленного законодательством РФ срока оплаты отпуска. 
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